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Linnamajanduse spetsialisti ametijuhend (1)

1. Uldsitted

1.1 Sillamée Linnavalitsuse (edaspidi linnavalitsuse) linnamajanduse spetsialisti votab
toole ja vabastab t66lt Sillamée linnapea, kooskolastades linnamajanduse osakonna
juhatajaga.

1.2 Linnamajanduse spetsialist allub vahetult linnamajanduse osakonna juhatajale.

1.3 Linnamajanduse spetsialisti draolekul asendab teda linnamajanduse osakonna juhataja
ettepanekul linnapea poolt méératud to6taja.

2. Tookoha eesmirk

Linnamajanduse spetsialisti tdokoha eesmirk on korraldada ja kontrollida Sillamée linna
hallatavate objektide ja linna tehnovorkude efektiivset kasutamist.

3. Tooiilesanded

Linnamajanduse spetsialist:

3.1 Planeerib ja korraldab tdnavavalgustuse ehitamist, hooldust ja remonttoid.

3.2 Korraldab linna dekoratiivvalgustust ja linna joulukuuse kaunistamist piihadeks.

3.3 Valmistab ette tdnavavalgustusega seotud t66vatulepingud nende sdlmimiseks.
Kontrollib toovotulepingutest tulenevate kohustuste tditmist.

3.4 Valmistab ette energeetika, soojamajanduse, veevarustuse ja kanalisatsiooniga seotud
pakkumise kutse dokumendid vastavalt riigihangete seadusele. Vormistab
lahtetilesanded konkursside korraldamiseks.

3.5 Korraldab konkursid vastavalt kehtivatele nduetele.

3.6 Koostab konkursi vditjatega lepingute eelndud. Teostab kontrolli toovitjatega
solmitud lepingute {ile.

3.7 Korraldab riigihangetega seotud dokumentide séilitamist.

3.8 . Valmistab ette linnavalitsuse hoonete kommunaalteenuste miitigilepingud, kontrollib
lepingutest tulenevate kohustuste tditmist

3.9 Kontrollib linnavalitsuse hallatavate asutuste vee, sooja ja elektri kasutamist.

3.10 Abistab linnavalitsuse hallatavate asutuste tehnovorkude remontide
ettevalmistamisel ja korraldamisel.

3.11 Kaorraldab linna asutuste hoonete energiaauditi teostamist.

3.12 Korraldab linna tihisveevérgi ja-kanalisatsiooni arengukava koostamist ja
realiseerimist ning ldbivaatamist iga nelja aasta tagant seoses volikogu uue koosseisu
valimisega.

3.13 Koostab ja korrigeerib linna veevarustuse ja reovee drajuhtimise teenuse hinna
reguleerimise korda.

3.14 Vaatab ldbi veevarustuse ja reovee drajuhtimise teenuse hinna taotluse iihiselt
linnavolikogu linnamajanduse komisjoniga.

3.15 Korraldab linna iihisveevérgi ja-kanalisatsiooni kasutamise eeskirja véljatodtamist
ja vajadusel korrigeerimist.

3.16 Korraldab linna iihisveevérgi ja-kanalisatsiooniga liitumise eeskirja véljatodtamist
ja vajadusel korrigeerimist.
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3.17 Korraldab linnas kaugkiittepiirkonna méddramise koostamist ja vajadusel
korrigeerimist.

3.18 Osaleb linna gaasivarustusega seotud kiisimuste lahendamisel.

3.19  Teeb koostdod firmade, teiste organisatsioonide ja linnavalitsuse
struktuuritiksustega oma valdkonna kiisimustes.

3.20  Vatab vastu elanikke ja Sillamée linna hallatavate asutuste esindajaid
linnamajanduse valdkonda puudutavates kiisimustes, vaatab ldbi osakonda suunatud
kirjad ja avaldused, korraldab voi teostab ise nende lahendamise ning vastamise.

3.21 Esitab ettepanekuid linnaeelarve projekti koostamiseks.

3.22  Valmistab ette Sillamie Linnavalitsuse korralduste projektid vastavalt
ametitilesannetele.

3.23  Osaleb linnavalitsuse ja linnavolikogu poolt moodustatud komisjonide t60s.

3.24  Téidab linnapea, aselinnapea (kes kureerib linnamajandusosakonna tegevust) voi
linnamajandusosakonna juhataja poolt antud t66ga seonduvaid ithekordseid
ilesandeid .

4. Oigused

Linnamajanduse spetsialistil on digus:

4.1 saada Sillamée Linnavalitsuse struktuuriiiksustelt ja isikutelt dokumente ja infot, mis
on vajalikud ametijuhendis mérgitud todililesannete tiitmiseks;

4.2 saada t00ks vajalikku tdienduskoolitust;

4.3 saada todiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja biirootehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel;
4.4 teha omapoolseid ettepanekuid linnavalitsuse t60 paremaks korraldamiseks.

5. Kohustused

Linnamajanduse spetsialist on kohustatud:

5.1. hoidma tddGiilesannete tditmisel talle teatavaks saanud informatsiooni, mis vOiks
kahjustada linnavalitsuse, selle struktuuriiiksuse vOi kolmanda isiku huve vdi mis
sisaldab avaldamisele mittekuuluvaid isikuandmeid;

5.2. kinni pidama toddistsipliinist ja linnavalitsuse sisekorraeeskirjast;

5.3. kasutama teenistuse tottu talle usaldatud vara heaperemehelikult ja kokkuhoidlikult.

6. Vastutus
Linnamajanduse spetsialist vastutab:

6.1. kdesoleva ametijuhendi punkti 3 ning seaduste ja teiste Odigusaktidega ettendhtud
kohustuste nduetekohase ja korrektse tditmise eest, samuti linnapea, aselinnapea (kes
kureerib  linnamajandusosakonna tegevust) vo6i linnamajandusosakonna juhataja
ilesannete ja korralduste tditmise eest;

6.2. esitatud andmete digsuse ja seadustele vastavuse eest.

7. Kovalifikatsiooninduded:
7.1 Tehniline korgharidus ja eriala to6kogemus vihemalt 5 aastat;
7.2 Arvuti kasutamise oskus;
7.3 Asjaajamise tookogemus.

8. Ametijuhendi muutmine



3

Kéesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad
digusaktid voi vajadus timber korraldada t66d linnavalitsuses.

Kaéesolevaga kinnitan, et olen tutvunud linnamajanduse spetsialisti ametijuhendiga ning
kohustun sellega jargima ettendhtud tingimusi ja ndudeid.

Linnamajanduse spetsialist:

Nimi, allkiri kuupdev



